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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок создания и функционирования 

экзаменационной комиссии в период организации и проведения промежуточной 

аттестации студентов колледжа. 

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется: 

 Федеральным законом от 29.12.12 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» 

 Приказом Министерства просвещения РФ от 24 августа 2022 г. N 762 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по образовательным программам среднего профессионального образования»;  

 Письмом Минобразования РФ от 5 апреля 1999 г. N 16-52-59ин/16-13 "О 

направлении Рекомендаций по организации промежуточной аттестации студентов в 

образовательных учреждениях среднего профессионального образования" 

  

Состав экзаменационной комиссии 

2.1.Для промежуточной аттестации обучающихся по дисциплинам 

(междисциплинарным курсам) кроме преподавателей конкретной дисциплины 

(междисциплинарного курса) в качестве внешних экспертов должны активно 

привлекаться преподаватели смежных дисциплин (курсов).  

2.2.Для максимального приближения программ промежуточной аттестации 

обучающихся по профессиональным модулям к условиям их будущей 

профессиональной деятельности образовательной организацией в качестве 

внештатных экспертов должны активно привлекаться работодатели. 

2.3. Комплексный экзамен по двум или нескольким дисциплинам 

(междисциплинарным курсам) принимается теми преподавателями, которые вели 

занятия по этим дисциплинам в экзаменуемой группе. 

2.4. Экзамены по дисциплинам (междисциплинарным курсам), связанным с 

прослушиванием, просмотром учебных работ, принимаются преподавателями 

соответствующей предметно-цикловой комиссии. Председателем экзаменационной 

комиссии, как правило, является председатель предметно-цикловой комиссии. 

2.5.Состав экзаменационной комиссии утверждается приказом директора 

колледжа не позднее 2 недель до проведения экзамена  

 

3. Обязанности членов экзаменационной комиссии 

3.1. Председатель экзаменационной комиссии несет полную ответственность за 

организацию и проведение экзаменационной комиссией промежуточной по 

дисциплине ((междисциплинарным курсам). Председатель экзаменационной 

комиссии обязан: 

• за 15 минут до начала экзамена проверить готовность помещения к 

проведению экзамена; явку всех членов комиссии и напомнить членам комиссии 

порядок проведения экзамена, требования к выставлению оценок, права и 

обязанности членов комиссии; 



3 

 

• проверить явку обучающихся на экзамен (зачет), в случае неявки учащихся 

через куратора учебной группы выяснить причину их отсутствия и немедленно 

доложить заместителю директора колледжа  по учебной работе о неявке 

обучающихся на экзамен (зачет); 

• вести экзамен, предоставлять возможность членам экзаменационной комиссии 

задавать дополнительные вопросы; 

• заполнять экзаменационную ведомость, обеспечивать единство требований  к 

экзаменуемым, объективно выставлять оценки; 

• после проведения экзамена и обсуждения оценок предоставлять 

экзаменующим преподавателям слово для обоснования выставляемых оценок; 

• сдать в учебную часть все материалы по проведенному экзамену: 

экзаменационную ведомость с подписью всех членов экзаменационной комиссии, 

экзаменационные работы обучающихся (при наличии). 

3.2. Преподаватели, ведущие экзамен, отвечают за оборудование отведенного 

для экзамена помещения, готовность всех необходимых документов и пособий: 

экзаменационных билетов; наглядных пособий, материалов справочного характера, 

разрешенных к использованию на экзамене; экзаменационной ведомости. 

3.3. Экзаменующий преподаватель обязан: 

• приходить за 15 минут до начала экзамена,  

• участвовать в опросе студентов и выставлении экзаменационной оценки; 

• выставлять экзаменационные оценки в журналы учебных занятий 

(электронный журнал успеваемости), зачетные книжки; 

• в ходе экзаменов создать деловую и спокойную обстановку для обучающихся; 

• письменные работы проверять в помещении колледжа, после проверки 

выставлять согласованные оценки, подписать работы вместе с членами комиссии и 

сдавать в учебную часть колледжа. 

3.4. На устных экзаменах преподаватель должен иметь на руках следующие 

документы: 

• журнал с проставленными в нем текущими оценками по экзаменуемой 

дисциплине за семестр (учебный год); 

• бланки протокола экзамена; 

• наглядные пособия, необходимые по содержанию билетов; 

• списки групп обучающихся; 

• практические задания к билетам,  

• бумагу со штампом колледжа, запасные ручки. 
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